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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке комплектования воспитанниками муниципального бюджетного дошкольного образовательного

учреждения  детского сада III категории  № 11 «Колокольчик» п. Нижнедонской

1. Общие положения.

      1.1. Настоящее Положение  разработано на основании “Положения о порядке комплектования муниципальных образовательных учреждений Октябрьского района, реализующих основною программу дошкольного образования” которое регулирует порядок комплектования муниципальных  образовательных учреждений, реализующих  основную  программу  дошкольного  образования (далее ДОУ) на основе Закона Российской Федерации  от 10  июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании»,  Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, утвержденного постановлением Правительства Российской Федерации от 12 сентября 2008 года № 666, а также  других нормативных актов.
1.2.  Комплектование МБДОУ д/с № 11 «Колокольчик» (в дальнейшем именуемое ДОУ)  воспитанниками  основывается  на  принципах открытости, демократичности, выбора  образовательных  программ  родителями (законными  представителями). 

1.3. Порядок комплектования  ДОУ на основе настоящего Положения закрепляется в Уставе ДОУ.

        
1.4. Задачами Положения являются :

-  обеспечение и защита прав граждан на образование детей дошкольного возраста в ДОУ;

-   определение  прав,  обязанностей  участников  образовательного  процесса,  а  также  регулирование  их при осуществлении приема, содержания, сохранения места,  отчисления  воспитанников  из  ДОУ.

2. Участники образовательного  процесса  и  их  полномочия.

2.1. Участниками  образовательного  процесса  при  комплектовании,  приеме  и  отчислении  воспитанников  ДОУ  являются:
-  родители (законные  представители);

-  администрация  ДОУ;

-  отдел  образования  Администрации  Октябрьского  района.

2.2. ДОУ  в  рамках  своей  компетенции:

-  формирует  контингент  воспитанников  в  пределах  оговоренной  лицензией  квоты;

-    осуществляет  ежегодное  комплектование  групп  воспитанниками  на  начало учебного  года  с  01  июня  до  01  сентября;

-    осуществляет  регистрацию  очередности  детей  дошкольного  возраста  с  момента  рождения;

-   производит  доукомплектование  высвобождающихся  по  различным  причинам  мест  в  ДОУ  в  течение  учебного  года;

-    ведет  прием  граждан  по  вопросам  комплектования ДОУ  воспитанниками;

2.3. Отдел  образования Администрации  Октябрьского района в  рамках  своей  компетенции:

-   контролирует  исполнение  уставной  деятельности  ДОУ  и  ведение  документации  в  части  комплектования  ДОУ  воспитанниками  в  соответствии  с  законодательством  РФ  и  настоящим  Положением;

-  проводит аналитическую  работу  по  учету  исполнения  очередности  с  целью  удовлетворения  социального  заказа  граждан  на  места  ДОУ;

-   участвует  в  распределении  мест  в  ДОУ;

2.4.  Прием  детей в  ДОУ  осуществляется   по  направлениям  отдела  образования  Администрации  Октябрьского  района (далее  -  Отдел  образования).

3. Порядок комплектования.


3.1. Комплектование ДОУ осуществляется комиссией по комплектованию (далее – комиссия), в  составе:

Председатель: начальник  Отдела  образования   Табаровец Е. В.;

Заместитель председателя комиссии: заведующий  ДОУ  Анпилова Т. М.;

Секретарь комиссии: воспитатель Титовская В. В.
Член комиссии: председатель  родительского  комитета Комарова Г. Н.
Член комиссии: специалист  Отдела  образования  Шафикова Е. Г.

Состав комиссии утверждается  приказом отдела  образования   Администрации  Октябрьского  района.


3.2.  Комиссия:

-  формирует  контингент  воспитанников  в  пределах  оговоренной  лицензией  квоты,  в  соответствии  с  нормативами  наполняемости  возрастных  групп,  на  основании  реестра  очередников;


3.3.  Персонифицированный  учет  детей  ведется  в  “Книге учета  будущих  воспитанников”,  листы   которой  нумеруются,  прошиваются  и  скрепляются  печатью  ДОУ.  При  личном  приеме родители (законные  представители)  письменно  уведомляются  о  порядковом  номере  очереди.


3.4.  Родители (законные  представители)  ежегодно  с  февраля  по  май  подтверждают  регистрацию  очереди  на  личном  приеме  или  по  телефону  с  целью  уточнения порядкового  номера  очереди.


3.5.  В  случае  не  подтверждения  родителями  (законными  представителями)  регистрации  очереди  в  установленный  срок,  очередь  аннулируется,  а  место  выбывшего  ребенка  предоставляется  другому  ребенку  согласно  очереди.


3.6.  Комплектование  ДОУ  на  новый  учебный  год  производится  в  июне – августе  ежегодно,  в  остальное  время  проводится  текущее  комплектование  по  мере  освобождения  мест.


3.7.  Руководитель  ДОУ  обязан  своевременно  информировать  комиссию  об  освободившихся  местах.


3.8.  По  состоянию  на  1  сентября  каждого  года  руководитель  ДОУ  издает  приказ  о  зачислении  вновь  поступивших  детей  и  утверждает  количественный  состав  сформированных  групп.  При  поступлении  ребенка  в  ДОУ  в  течение  года  издается  приказ  о  его  зачислении.


3.9.  Обязательной  документацией  по  комплектованию  дошкольных  учреждений  являются  списки  детей  по  группам,  которые  утверждает  руководитель  ДОУ.


3.10.  При  отсутствиии  свободных  мест  (с учетом  установленной  нормативной  наполняемости)  Комиссией  может  быть  отказано  родителям  (законным  представителям)  в  предоставлении  места  ребенку  в  ДОУ.  При  этом  за  ребенком  сохраняется  очередь  согласно  регистрации  в  “Книге  учета  будущих  воспитанников”.

4. Порядок приема.


4.1. В ДОУ  принимаются дети в возрасте от 1.5 лет  до 7 лет;

          4.2. Дети с ограниченными возможностями здоровья, дети-инвалиды принимаются в группы комбинированной направленности ДОУ только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (консилиума);

          4.3. Дети  с  ограниченными  возможностями   здоровья  и  дети-инвалиды  посещают  ДОУ  бесплатно;

4.4. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья,  ДОУ обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы. 

4.5.  При приеме ребенка предоставляются: 

- заявление;  

- документы, удостоверяющие личность одного из родителей (законных представителей); 

- медицинская карта ребенка; 

- копия свидетельства о рождении ребенка.

Другие  документы  предоставляются  только  для  подтверждения  прав:

-  на внеочередное, первоочередное  зачисление  в  ДОУ;

-  на  социальную  поддержку  по  оплате  за  содержание  ребенка  в  ДОУ.

4.6. При  наличии у  родителей  (законных  представителей) воспитанника  нескольких  оснований  на  получение  социальной  поддержки  по  оплате  за  содержание ребенка в ДОУ подлежит  применению одно  основание,  указанное  в  заявлении.

4.7.  Родители (законные  представители)  воспитанника  вправе  отказаться  от  социальной  поддержки  по  оплате  за  содержание  ребенка  в  ДОУ.

4.8. ДОУ  вправе  производить  проверку  оснований,  на  которые  ссылается  родитель (законный  представитель)  воспитанника  для  получения  социальной  поддержки  по  оплате  за  содержание  ребенка  в  ДОУ.

 
4.9. При приеме ребенка администрация ДОУ обязана ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на право ведения образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации ДОУ и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

4.10. Взаимоотношения между родителями (законными представителями) регулируются договором, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в процессе обучения, воспитания, развития, присмотра, ухода и оздоровления детей, длительность пребывания ребенка в  ДОУ, а также расчет размера платы, взимаемой с родителей (законных представителей) за содержание ребенка в ДОУ.

4.11.  Внеочередной  порядок  предоставления  мест  в  ДОУ  имеют:

- дети  прокурорских  работников;

- дети  судей;

- дети граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие ката-строфы  на Чернобыльской  АЭС;

- дети граждан, подвергшихся  воздействию  радиации  вследствие аварии в 1957 г. на производственном объединении «Маяк»  и сбросов  радиоактивных  отходов  на  реку Теча. 

 4.12. Первоочередной  порядок  предоставления  мест  в  ДОУ  имеют:

- дети-инвалиды;

- дети  из  многодетных  семей;

- дети работающих одиноких родителей;

- дети сотрудников милиции, погибших (умерших) в связи с осуществлени-ем служебной  деятельности,  либо  умерших  до  истечения  одного года  после  увольнения  со  службы  вследствие  ранения (контузии),  заболевания,  полученного  в  период  прохождения  службы,  а  также  детям  сотрудников  милиции, получивших в  связи  с  осуществлением  служебной  деятельности  телесные  повреждения,  исключающие  из  них  возможность дальнейшего прохождения  службы;

- дети, граждан, уволенных  с  военной  службы;

- дети, один  из  родителей  которых  является  сотрудником  милиции;

- дети, родителей (один  из  родителей)  которых  находится  на  военной  службе;

- дети  инвалидов  1, 2-ой  групп;

- дети, находящиеся  на  воспитании  в  замещающих  семьях;

- дети учащихся  матерей;

- дети студентов;

- дети безработных;

- дети вынужденных переселенцев;

- дети родителей (один из родителей) которые являются  сотрудниками  дошкольного  образовательного  учреждения;   

       - дети, чьи родные братья и сестры уже посещают данное учреждение;

       - дети из  неполных  семей, находящихся  в  трудной  жизненной  ситуации.

4.13. Для разрешения спорных вопросов, возникающих при приеме детей в ДОУ, родители (законные представители) имеют право обратиться к учредителю ДОУ – (Отдел образования).

5. Сохранение места в ДОУ за воспитанником.

         
5.1. Место за ребенком в ДОУ сохраняется на время: 

- болезни ребенка;

- пребывания в условиях карантина;

- прохождения санаторно-курортного лечения;

- отпуска родителей (законных представителей);

- индивидуального ухода по заключению врача. 

6. Прекращение обучения ребенка в ДОУ.

6.1. Прекращение обучения ребенка в ДОУ происходит:

- по заявлению родителей (законных представителей);

-  в связи с достижением воспитанником ДОУ возраста, необходимого для обучения в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования; 

7. Ответственность за комплектование  ДОУ воспитанниками.

7.1. Ответственность за выполнение мероприятий, предусмотренных настоящим Положением, возлагается на руководителей ДОУ. 

7.2. Общий контроль за комплектованием ДОУ осуществляется Отделом образования. 

8.  Управление  и  контроль.

8.1. Отдел  образования  через  оперативный  инспекционный  контроль  не  реже  1 раза  в  квартал  проводит:

- выборочную  проверку  документации  ДОУ  по  приему  и  отчислению  детей;

- сверку  фактической  численности воспитанников  ДОУ  со  списочным  составом.

8.2.  Контроль  за  комплектованием  ДОУ  и исполнением  данного  Положения  осуществляет  Отдел  образования.
